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徽采云工作记录表

表 1-《客户拜访确认表》
	填写人
	运营人员姓名
请填写真实姓名
	拜访日期
	2025-XX-XX

	被访机构
	XX市财政局
	被访客户
	被访人姓名
请填写真实姓名

	
	
	
	被访人联系电话
请填写真实联系电话

	拜访主题
	[bookmark: _GoBack]徽采云平台2025年第x季度x月拜访工作

	被访人
（签字）
	



表 2-《拜访内容记录表》
	会议纪要（洽谈事宜及结果）

	1、沟通关于徽采云平台是否存在相关建议。
2、沟通关于徽采云平台下一步是否考虑组织采购单位培训。
3、代理机构如何管理，推介代理机构从业人员培训， 尤其是当地国企和集采机构。
4、配合商务推动2024年的合同回款，回访前以商务口径为主是否需要推动或跟进。
5、徽采云电子卖场使用情况，向财政部门汇报关于单位未在电子卖场开展采购活动事宜，电子卖场支持集采和非集采品目的采购，推动采购单位使用徽采云电子卖场。
6、徽采云监管系统合同备案情况，向财政部门汇报本区划项目备案情况，尤其是非预算指标办理采购的项目中标后未及时开展合同备案工作，推动徽采云平台GMV工作。


	客户诉求（后续跟进反馈）

	无

	区划信息
	**市本级 或者 **市**区（县），如：合肥市本级

	
注：
1、拜访主题为拜访前计划将与客户沟通的事宜；
2、会议纪要内容理应包含拜访主题的沟通内容；
3、表 1 需打印给到客户签字，表 2 应当日完成内容整理；
4、表格填写完后定期整理交给渠道管理部归档。




